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ATO ORCAMENTARIO 001/2024 — PROPLAN/UFPR

O Reitor da Universidade Federal do Parana, no uso de suas atribuigdes,
considerando:

A Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

A Lei No 4.320, de 17 de marco de 1964, que estabelece normas gerais de
direito financeiro para elaboracédo e controle dos orcamentos e balangcos da
Uniao, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

O Decreto-Lei N? 200, de 25 de fevereiro de 1967, que dispbe sobre a
organizagao da Administragao Federal, estabelece diretrizes para a Reforma
Administrativa e da outras providéncias;

O Decreto N? 93.872, de 23 de dezembro de 1986, que dispde sobre a
unificagdo dos recursos de caixa do Tesouro Nacional, que atualiza e
consolida a legislagédo pertinente e da outras providéncias;

A Lei N2 14.133, de 01 de abril de 2021, que estabelece normas gerais de
licitacdo e contratacao para as Administracées Publicas diretas, autarquicas e
fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

A Lei Complementar N? 101, de 4 de maio de 2000, que estabelece normas
de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal e da
outras providéncias;

O disposto nos incisos | e XV do Artigo 30 e o disposto no Artigo 77 do
Estatuto da Universidade Federal do Parang;

O contido nas Macrofungdes SIAFI 020301 - Elaboracdo e Execucao
Orcamentaria; 020317 — Restos a Pagar; 020318 — Encerramento do
Exercicio;

A Proposta Orgamentaria da Universidade Federal do Parana para o
exercicio de 2024, que estima a receita em R$ 1.940.031.311a,00 e fixa a
despesa em igual valor, de acordo com a PLOA aprovada para 2024 (Projeto
de Lei 29/2023) e recebimentos verificados no SIAFI; e

A necessidade de garantir a perfeita execugdo do Orgcamento com vistas aos
fatores aleat6rios que poderao influenciar a realizagao da receita, bem como,
a necessidade de manter a liquidez do fluxo de caixa, assegurando as
disponibilidades de numeréario para fins de pagamento da despesa nas



épocas proprias.

RESOLVE:

Art. 12- Estabelecer o Ato Orgamentario como instrumento oficial, no &mbito da Universidade Federal do Parana
(UFPR) para definir procedimentos de trabalho relacionados a execugao da Lei Orcamentaria Anual (LOA) no
exercicio de 2024, bem como estabelecer critérios e regras para os demais procedimentos correlatos.

§ 12 - Por este Ato fica delegada a competéncia ao Pré-Reitor de Planejamento Orgamento e Finangas ou seu
substituto para autorizar os demais procedimentos correlatos aos Atos Orgamentarios relativa a execugéo das
dotagdes orgamentdrias oriundas do Tesouro Nacional ou dos Recursos Proéprios, cuja finalidade seja a
manutengao das atividades da instituigcao.

§ 2° Os referidos Atos deverdo ser langados no SIAFI pela Coordenagdo de Programagdo e Controle
Orcamentario (CPCO), unidade vinculada a Pr6-Reitoria de Planejamento, Orgamento e Finangas - PROPLAN.

Art. 22 - Consolidar a legislagao aplicavel visando estabelecer condigbes necessarias a adequada execugao da
despesa publica, bem como, agilizar os procedimentos orcamentarios, financeiros e patrimoniais dos atos de
gestao, estabelecendo assim, normas internas no ambito da Universidade Federal do Parana (UFPR), conforme
segue;

§ 12 Para efeitos deste Ato, considera-se:

|.Ordenador de Despesas Primario: E toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem emissdo de
empenho, autorizagdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos da Unido ou pela qual esta
responda.

Il. Ordenador de Despesas Secundario: E 0 agente publico que por delegacdo de competéncia, caracterizado
com atribuicbes definidas em ato préprio individual, reveste-se de autoridade para realizar despesas
orgcamentarias em areas especificadas, entre as quais as de solicitar movimentacao de créditos orgamentarios
junto a Coordenadoria de Programacado e Controle Orcamentaria da PROPLAN, empenhos de despesa e
autorizar pagamentos junto ao DCF.

a. No ambito da UFPR, o ordenador de despesas secundario deve ser nomeado por portaria correspondente e
inscrito no rol de responsaveis em fungao apropriada no Sistema de Administragdo Financeira do Governo
Federal (SIAFI).

I1l. Unidade Gestora Responsavel (UGR): Unidade responsavel pela instrugdo processual, como apoio ao
Ordenador de Despesa, em concordancia com o presente Ato; pelo cumprimento com as disposicoes
elencadas nas normas aplicaveis; pelo zelo com a celeridade processual na execugcdo orcamentaria e
financeira; pelo acompanhamento do trAmite da despesa publica relativa a sua unidade.

a. No ambito da UFPR, a UGR deve estar contemplada no Art. 32 deste Ato Orgcamentario emitido anualmente
pela PROPLAN, onde estabelecem quais sdo as unidades ordenadoras de despesas para o referido
exercicio financeiro, conforme disposto no Estatuto da Universidade, que delega competéncia aos
ordenadores das Proé-Reitorias e demais Setores;

§ 22 Originalmente face ao que dispde o art. 37, inciso VI do Estatuto da UFPR, serdo considerados Ordenadores
de Despesas Secundarios, os Diretores e seus substitutos eventuais para as Unidades Didaticas:

. Setor de Artes, Comunicacao e Design
Il. Setor de Ciéncias Agrarias

lll. Setor de Ciéncias Bioldgicas

IvV. Setor de Ciéncias da Saulde

V. Setor de Ciéncias da Terra

V1. Setor de Ciéncias Exatas

VII. Setor de Ciéncias Humanas

VIIl. Setor de Ciéncias Juridicas

IX. Setor de Ciéncias Sociais e Aplicadas



X. Setor de Educacéao

X1. Setor de Educacao Profissional e Tecnolégica

Xll. Setor de Tecnologia

XIlI. Setor Litoral

XIv. Setor Palotina

XV. Campus Jandaia do Sul

XVI. Campus Toledo

xvil. Campus Pontal do Parana - Centro de Estudos do Mar

§ 32 Por delegacao de competéncia do Reitor, concedida por este Ato, apoiado nos incisos XVIII e XIX do Artigo
30 do Estatuto da UFPR, serdo considerados Ordenadores de Despesas Secundarios, € seus substitutos
eventuais, o:

. Pro-Reitor de Administracao

Il. Pr6-Reitor de Planejamento Orcamento e Finangas

. Pré-Reitor de Gestéao de Pessoas

IV. Pré-Reitor de Pesquisa e Pés-Graduacao

V. Pr6-Reitor de Graduagao

V1. Pré-Reitor de Extensao e Cultura

VII. Pré-Reitor de Assuntos Estudantis

VIIl. Superintendente do Complexo do Hospital de Clinicas
IX. Diretor do Sistema de Bibliotecas

X. Superintendente de Infraestrutura

XI. Chefe de Gabinete da Reitoria

Xll. Coordenador do Nucleo de Concursos

XllI. Diretor do Hospital Veterinario de Curitiba

XIv. Coordenador do Hospital Veterinario de Palotina

XV. Diretor de Desenvolvimento e Integracdo do Campi
XVI. Superintendente de Inclusdo, Politicas Afirmativas e Diversidade
XVII. Superintendente de Parcerias e Inovagao

XVIII. Superintendente de Comunicacao e Marketing

XIX. Diretor da Agéncia UFPR Internacional

§ 42 O ato proprio individual (portaria) que nomeou o Ordenador de Despesas e seu eventual substituto devera
ser previamente encaminhado a Coordenadoria de Contabilidade para inclusdo no Rol de Responsaveis do
SIAFI.

§ 52 Nos casos especificos de emissdo de Nota Fiscal a delegacdo de competéncia para titularidade junto ao
Certificado Digital sera em documento proprio.

§ 62 O presente instrumento nao faz distingdo entre os papéis do ordenador de despesas originario (principal) ou
secundario. De maneira que as disposi¢des contidas no teor deste documento aplicar-se-ao a todos os agentes
publicos que receberem a autoridade para ordenar despesas.

DAS UNIDADES GESTORAS RESPONSAVEIS

Art. 32 - As Unidades Gestoras Responsaveis autorizadas a realizar a gestdo da execugao da despesa publica,
referente a parte que lhe compete, conforme aprovacao anual da Proposta Orcamentaria da UFPR através do
Conselho de Planejamento e Administragédo (COPLAD) serao:

uo ORDENADOR DE DESPESAS SIGLA
150116 - SETOR UFPR LITORAL LITORAL



150117
150831

151242
152999
153516
153559
153647
153652
153653

153654
153658

153659

153662
153664
153665
153667

153673
153675
153688
153703
153712
153718
153725
153746
153763
153765
153807
154751
155039
155425
156052

156631

156533

150122

PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS
AGENCIA UFPR INTERNACIONAL
SUPERINTENDENCIA DE PARCERIAS E
INOVAGAO

SETOR DE ARTES, COMUNICAGAO E DESIGN

SETOR PALOTINA
SETOR DE CIENCIAS DA TERRA
GABINETE DA REITORIA

SISTEMA DE BIBLIOTECAS

CAMPUS CENTRO DE ESTUDOS DO MAR
PRO-REITORIA DE PLANEJ. ORCAMENTO E
FINANCAS

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
SETOR DE EDUCACAO PROFISSIONAL E
TECNOLOGICA

PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO

NUCLEO DE CONCURSOS

PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-
GRADUACAO

SETOR DE CIENCIAS EXATAS

SETOR DE CIENCIAS BIOLOGICAS

SETOR DE CIENCIAS HUMANAS

SETOR DE EDUCACAO

SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
SETOR DE CIENCIAS DA SAUDE

SETOR DE TECNOLOGIA

HOSPITAL VETERINARIO DE CURITIBA
SETOR DE CIENCIAS JURIDICAS

SETOR DE CIENCIAS AGRARIAS
HOSPITAL VETERINARIO PALOTINA (HVCP)
CAMPUS JANDAIA DO SUL
SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA
CAMPUS TOLEDO

DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO E
INTEGRACAO DOS CAMPIS

SUPERINTENDENCIA DE INCLUSAO, POLITICAS

AFIRMATIVAS E DIVERSIDADE
SUPERINTENDENCIA DE COMUNICAGCAO E
MARKETING

PRAE
AUI

SPIN
SACOD
PALOTINA
CT

GR

SIBI

CEM

PROPLAN
PRA

SEPT
PROGRAD
NC
PROGEPE
PROEC

PRPPG
ET

BL

SCH

ED

SA

SD

TC
HVCTBA
JD

AG
HVCP
JANDAIA
SUINFRA
TOLEDO

INTEGRA

SIPAD

SUCOM

Art. 42 - As Sub-Unidades Gestoras Responsaveis que se reportam as unidades mencionadas no artigo anterior,
que nao possuem autorizacao para ordenar despesas no ambito da Universidade Federal do Parana, seréo:

UGR
150120

153517
153645
153646
153649
153655
153661
153666

SUB-UNIDADES ORGCAMENTARIAS

NUCLEO DE EDUCAGAO A DISTANCIA (NEAD)
NUCLEO INTERDIC DO MEIO AMBIENTE
(NIMAD) (NIMAD)

COORDENADORIA DE LOGISTICA (CLOG)
DEPARTAMENTO DE ADM DE PESSOAL (DAP)
EDITORA DA UFPR

CENTRAL DE TRANSPORTES (CENTRAN)
UNIDADE DE SUPRIMENTOS (USUP)
RESTAURANTE UNIVERSITARIO (RU)

ORDENADOR

PROGRAD

PRPPG
PRA
PROGEPE
PROEC
PRA

PRA

PRA



153668 - IMPRENSA UNIVERSITARIA (IMP) SUCOM
- AGENCIA DE TECNOL DA INF E COMUN

153669 (AGTIC) PRA
- MUSEU DE ARQUEOLOGIA E ETNOLOGIA
153670 (MAE) PROEC
153719 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO SA
153720 - DEPARTAMENTO DE ECONOMIA SA
153721 - DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE SA
- CENTRO DE ESTACOES EXPERIMENTAIS DA
153764 UFPR (CEEX) AG
- DEPARTAMENTO DE GESTAO DA
153783 INFORMACAO SA
156466 - DESPESAS CENTRALIZADAS DA UFPR PRA
DAS COMPETENCIAS

Art. 5° - Compete aos Ordenadores de Despesas:

|. Zelar pela boa e regular aplicagdo de recursos publicos, tanto nos atos que praticam como naqueles que
ocorrem no ambito das unidades gestoras responsaveis;

Il. Verificar, antes de ordenar a despesa, se ha norma legal que a autorize, procedendo previamente a analise
dos fatores que ensejam ou ndo a sua regularidade e avalie ainda a compatibilidade do ato com o orgamento.

lll. Buscar qualificar constantemente seus subordinados, considerando que a execucdo da despesa publica exige
conhecimentos em diversas areas, reunindo, para tomada de decisées, informacdes que transitam em financas,
contratos, licitacdes, obras, recursos humanos, transparéncia, bens patrimoniais, entre outras.

IV. Serdo responsabilizados aqueles que atuam junto a instru¢cdo processual durante a execucdo da despesa
publica quando da execucado de algo que extrapole o limite das ordens recebidas, tal como, quando for conivente
ou omisso em reprimir a conduta irregular.

V. O ordenador de despesa, salvo conivéncia, ndo sera responsavel por prejuizos causados a Fazenda Nacional
decorrentes de atos praticados por agente subordinado que exorbitar das ordens recebidas.

VI.Pautar seus atos considerando trés preceitos fundamentais do controle da despesa publica: legalidade,
fidelidade funcional e cumprimento do programa de trabalho.

VIl. Garantir que sejam apurados, de oficio, indicios de irregularidades na execucao da despesa publica em sua
unidade, promovendo a responsabilizacdo em caso de comprovacgao.

Vill. Cumprir 0os cronogramas de encerramento de exercicio, evitando assim a m4 utilizagdo dos recursos publicos
ou nao cumprimento das normas processuais.

IX. Autorizar contratacdes diretas com fundamento na Lei 14.133/2021.

Paragrafo Unico: Na auséncia de manifestacdo da autoridade responsavel, fica delegada
competéncia a Pro-Reitoria de Planejamento, Orcamento e Finangas para atuar como Ordenador
de Despesas nas Unidades Gestoras Responsaveis citadas no Art 3° e Art 4°.

Art. 62 - Compete as Unidades Gestoras Responsaveis (UGR) e suas sub-unidades:

I. Zelar pela boa e regular aplicagdo de recursos publicos, auxiliando o ordenador de despesas, tanto nos atos
que praticam como naqueles que ocorrem no ambito da UGR,;

Il. Verificar, antes de executar a despesa publica, se ha norma legal que a autorize;



ll. Verificar a conformidade do comando com os valores que estdo sendo pagos;

IV. Realizar suas atribuicbes com presteza e perfeicdo de acordo com as orientagdes de formalizagdo processual
determinadas na legislagcdo vigente, com destaque ao Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
(MCASP), ao Manual de Compras da UFPR, ao Manual Técnico do Orcamento do Governo Federal (MTO), as
Notas Técnicas de Execugdo Orcamentaria e Financeira elaboradas pela Coordenadoria de Administracdo
Financeira do DCF (NTEOF) e demais normas aplicaveis a administragao financeira e orgamentaria.

V. Dar a transparéncia necessaria ao fluxo processual da unidade, via Sistema Eletronico de Informagbes - SEI,
as partes interessadas, admitindo-se o sigilo, como excecao, nos termos da lei.

V1. Orientar a comunidade quanto a correta instrucdo de processos financeiros (aquisicoes diversas, importacoes,
solicitacdes de diarias e passagens, pagamento de auxilios financeiros, etc);

VIl. Acompanhar o fluxo dos processos financeiros no Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI (instituido pela
Portaria N? 52/2017-UFPR/GR, de 18 de janeiro de 2017), referente aos diversos pagamentos no ambito da
UFPR, até o devido pagamento;

Vill. Acompanhar a efetivagdo, nas devidas contas contdbeis no SIAFI, do registro em RESTOS A PAGAR
quando do encerramento do exercicio, conforme Informativos Eletrbnicos e Oficios de encerramento de
exercicio, redigidos para este fim;

IX.Criar mecanismos de controle que permitam fornecer informacdes aos Coordenadores de Projetos, a
Administracdo da UFPR e/ou Orgdos de Controle Externo e Interno (TCU, CGU e AUDIN), sempre que solicitado
e a qualquer tempo, quanto aos recursos financeiros e orgamentarios recebidos, transferidos, empenhados,
liquidados, pagos e devolvidos;

X .Executar e acompanhar o processo de utilizacdo orcamentdria através dos sistemas SIAFI, Sistema
Orcamentario on-line da UFPR e relatérios disponibilizados pela PROPLAN, de forma a proporcionar a melhor
utilizag@o dos recursos disponibilizados, mantendo seus gastos dentro dos limites estabelecidos para o exercicio.
Paragrafo Unico: As UGR serdo representadas pelos agentes publicos nomeados oficialmente para exercer a
funcdo de responsavel pelas Unidades de Orgamento e Finangas, bem como os agentes publicos lotados nessas
unidades sem nomeacao de chefia.

Art. 72 — Compete ao Departamento de Contabilidade e Finangas:

|. Coordenar, orientar e executar as atividades de empenho, liquidagédo e pagamento;

Il. Administrar os haveres financeiros da UFPR, incluindo o gerenciamento da Conta Unica da Unido - CTU;

[ll. Promover o acompanhamento, a sistematizacédo e a padronizagédo da execugdo da despesa publica;

I'V. Instituir a qualquer tempo, procedimentos contabeis que permitam realizar com eficiéncia a gestao
orcamentéria e financeira da UFPR,;

V. Promover a atualizagio periddica da Nota Técnica de Execucdo Orgamentaria e Financeira;
VI. Analisar a formalizag&o processual quanto ao disposto nos manuais emitidos pelo departamento;

VII. Registrar nos sistemas estruturantes do Governo Federal as informagdes pertinentes a execucdo da
despesa publica.

VIII. Promover a integracao com as unidades da UFPR (UGR) em assuntos de gestdo e execucdo orcamentaria



e financeira;

IX. Elaborar o Cronograma de Encerramento de Exercicio e orientar as atividades de execugdo orcamentaria e
financeira das demais Unidades Gestoras Responsaveis.

Art. 82 - Fica delegada competéncia a Pré-Reitoria de Planejamento, Orgamento e Finangas para representar a
UFPR junto ao MEC em assuntos referentes as despesas, programacoes e previsdes orgamentarias de custeio e
capital e de recursos de pessoal.

Paragrafo Unico. Cabe ao Departamento de Administragdo de Pessoas — DAP/PROGEPE, unidade vinculada a
Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas - PROGEPE e a Unidade Gestora de Recursos Orgamentarios da
PROGEPE, fornecer a PROPLAN todos os dados necessarios no que se refere aos recursos de pessoal, e a
realizacao de seus empenhos no sentido do atendimento da folha de pagamento.

Art. 92 - Por este Ato fica delegada competéncia para proceder as ratificagdes das dispensas/inexigibilidades de
licitagbes, previstas no Artigo 26 da Lei n® 8.666/93, no &mbito da Universidade Federal do Parana, até que se
aprove Instrucdo Normativa interna de acordo com a lei 14.133 de 01/04//2021, ao:

§ 12 Pro-Reitor de Planejamento, Orcamento e Finangas (PROPLAN), referente aos processos relativos as
dispensas/inexigibilidades de licitagbes de todas as UGR’s no ambito desta UFPR, exceto para a UGR 153673 —
PRPPG, 153808 — HC, 151046 — MVFA.

§ 22 Pr6-Reitor de Pesquisa e Pos-Graduagao (PRPPG), referente aos processos relativos, especificos da UGR
153673, as dispensas/inexigibilidades de licitagdes com fulcro nos incisos XXI e XXV, art. 24 da Lei de
Licitacdes.

§ 32 Superintendente do Complexo Hospital de Clinicas, referente aos processos relativos as
dispensas/inexigibilidades de licitagbes do proprio Complexo do Hospital de Clinicas (UGR 153808) e da
Maternidade Victor Ferreira do Amaral (UGR 151046).

Art. 102, Por este Ato fica delegada competéncia para adjudicar e homologar contratagbes diretas realizadas no
Sistema de Dispensa Eletrdnica, nos termos da lei 14.133/2021, ao:

I- O Superintendente de Infraestrutura, para as dispensas de licitagdo com fundamento no inciso | do
art. 75 da Lei 14.133/2021;

lI- O Pro-Reitor de Administracéo, para as dispensas de licitacdo com fundamento nos incisos Il e lli
do art. 75 da Lei 14.133/2021;

[ll- O Pré-Reitor de Pesquisa e P6s-Graduacéo, para as dispensas de licitacdo com fundamento nas
alineas “c” e “d” do inciso IV do art. 75 da Lei 14.133/2021;

IV- O Pré-Reitor de Planejamento, Orcamento e Financas, nos demais casos de dispensa de
licitacdo.

Art. 112- Por este Ato fica delegada competéncia para autorizar pagamentos, no &mbito da Universidade Federal
do Parana, ao Pro6-Reitor de Planejamento, Orcamento e Finangas ou seu substituto eventual, com base em
documentos legalmente processados pelo Departamento de Contabilidade e Finangas.

§ 12 - Fica delegada competéncia ao Pro-Reitor de Planejamento, Orcamento e Financas e ao Diretor do
Departamento de Contabilidade e Financas, bem como seus substitutos eventuais, para em conjunto, assinarem
as Ordens Bancarias de quaisquer pagamentos efetuados pela UFPR.

Art. 122 — Por este Ato fica delegada competéncia ao Superintendente de Infraestrutura (SUINFRA) para assinar
Contratos, Comodatos e Cessdes/Permissbes de Uso relacionados a infraestrutura, obras, servicos de
engenharia e demais matérias afins firmadas pela Universidade Federal do Parana com terceiros, exceto os



Contratos, Comodatos e Cessoes/Permissdes de Uso de competéncia da Pré-Reitoria de Administragéo e os de
responsabilidade do Complexo do Hospital de Clinicas (CHC), que sao objeto de delegagao especifica ao seu
Superintendente, por meio de Portaria ja existente.

Art. 132 - Todo agente publico envolvido na gestdo ou execugdo da despesa publica devera agir de forma a
evitar resultado de danos ao erario publico.

Paragrafo Unico: O dever de agir incumbe a quem tenha por lei obrigagdo de cuidado, protecéo ou vigilancia.

DO COMPLEXO HOSPITAL DE CLINICAS

Art. 142 - A execucao orgamentéria do exercicio financeiro de 2024 do Complexo do Hospital de Clinicas fica sob
responsabilidade daquela Unidade, na forma de Unidade Gestora Descentralizada, coédigo 153808,
permanecendo, entretanto, o Departamento de Contabilidade e Financas da PROPLAN como Setorial Contabil
do CHC, nos termos da legislacao vigente.

§ 12 - A autorizacdo de pagamento do Complexo do Hospital de Clinicas serda efetuada pelo seu
Superintendente, com base em documentos legalmente processados pela Divisdo de Administragdo Financeira,
servindo este Ato como delegacado de competéncia para tal fim.

§ 22 - Fica delegada competéncia ao Superintendente do Complexo do Hospital de Clinicas e ao Chefe da
Divisdo de Administragdo Financeira e seus substitutos eventuais, para em conjunto, assinarem as Ordens
Bancérias de quaisquer pagamentos efetuados pelo CHC.

§ 4° A execucgao financeira da Maternidade Victor Ferreira do Amaral fica vinculada ao Complexo do Hospital de
Clinicas, que realizara alteracbes orcamentarias, transferéncias de recursos, empenhos, mediante solicitacdo
realizada pelo seu ordenador de despesa, bem como o fornecimento de relatérios, acompanhamento e
programacao orcamentaria junto ao MEC, através dos sistemas Estruturantes do Governo Federal, ou mediante
solicitacdo da Reitoria ou PROPLAN.

§ 52 E de responsabilidade do Superintendente do Complexo do Hospital de Clinicas, nomear um agente publico
para realizar a conformidade de Registro de Gestdo do CHC nos termos da legislagao vigente.

DOS PROCEDIMENTOS ORGAMENTARIOS

Art. 152 - Os pedidos de vinculacdo na UGR de descentralizacdo de créditos deverdo apresentar a perfeita
identificacdo dos recursos e a completa caracterizacdo das despesas de acordo com o Manual Técnico
Orcamentario da Secretaria de Orcamento Federal (SOF) e orientacbes da PROPLAN no que se refere a
identificacdo dos recursos, a classificacdo econOmica da receita, as codificagdes em vigor das fontes de
recursos, a caracterizacdo da despesa e sua classificacdo na forma funcional, institucional e por objeto de
despesa.

§ 12 - Nos casos de recursos recebidos na forma de convénios, devera ser apresentado um plano de aplicagédo
contendo os resultados que se pretende obter, desdobrados em itens quantificados, através de adocdo de
unidades de medidas aplicaveis.

§ 22 - Nos casos de recursos recebidos ou transferidos através de Notas de Créditos - provenientes de outras
Unidades Orcamentarias (UO) - na forma de auxilio, subvencdes, contratos ou convénios sera necessario para
sua solicitacao a identificacdo do PTRES - Programa de Trabalho Resumido, Fonte de Recurso, Plano Interno,
Elemento de Despesa e Unidade de Gestao da Unidade concedente.

Art. 162 - As receitas produzidas pelas Unidades Gestoras de Recursos provenientes de 6rgdos nao federais
serdo incorporadas ao orcamento da UFPR através de depédsito na Conta Unica da Unido, bem como as
provenientes de o6rgdos federais que nao tenham sido realizadas através de transferéncias de créditos



orcamentarios.

Art. 172 - A execugéo das despesas nas fontes 50, 63, 80 e 81 ficam condicionadas a realizagdo de receitas
correspondentes, devendo a PROPLAN, por intermédio do Departamento de Contabilidade e Finangas —
DCF/PROPLAN, adotar os controles financeiros que se fizerem necessarios.

Art. 182 - A execugao das dotagdes orgamentérias e créditos adicionais vinculados a convénios com 6rgaos
federais e ndo federais sera efetuada pelo regime de Competéncia, no qual o pagamento da despesa é efetuado
pelo Departamento de Contabilidade e Finangas.

Art. 192 - Os pedidos de alteracdo de elemento de despesa e transferéncia de recursos para outras UGRs
deverdo ser encaminhados a CPCO/PROPLAN dentro dos prazos estabelecidos pela PROPLAN, utilizando-se
do Sistema Orgamentario on-line desenvolvido para este fim.

§ 12 - As transferéncias somente serdo realizadas mediante aceite da unidade recebedora e verificacdo da
existéncia de crédito disponivel no SIAFI.

§ 22 - Na solicitacao de transferéncia somente sera permitido o repasse de recurso de uma unidade orcamentaria
para outra, permanecendo inalterado o programa de trabalho, a fonte de recursos, o elemento de despesa e o
plano interno.

Art. 202 - As Unidades Gestoras Responséaveis devem cumprir o Cronograma de Encerramento do
Exercicio divulgado pelo Departamento de Contabilidade e Financas para a correta execugéo e
registro das despesas publicas.

Art. 212 - A concessédo de Suprimento de Fundos se subordinara as normas da Lei 4320/64 Art. 68,
Decreto-Lei 200/67 Art. 74 § 3°, Decreto 93872/86 Art. 45, Lei 8666/93 Art. 23, Portaria 95/02-MF Art.
12, Portarias UFPR n®s 719 de 20.01.83 e 1514 de 19.07.83 e Decreto 5355 de 25.01.05, que trata da
instituicado de Cartdo de Crédito para despesas efetuadas por suprimento de fundos.

DA GESTAO DOS BENS

Art. 222 - A gestdo dos bens moveis, imoveis, bens de consumo, bens de uso duradouro, estoques para revenda
e estoques de livros consignados, observado o artigo 23° deste instrumento, no exercicio de 2024 somente serao
processados através das seguintes Unidades:

150116 - SETOR UFPR LITORAL

150117 - PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS

150122 - SUPERINTENDENCIA DE COMUNICAGCAO E MARKETING (SUCOM)
150831 - AGENCIA UNIVERSITARIA INTERNACIONAL

151242 - SUPERINTENDENCIA DE PARCERIA E INOVAGAO (SPIN)

152999 - SETOR DE ARTES, COMUNICAGAO E DESIGN

153516 - SETOR PALOTINA

153559 - SETOR DE CIENCIAS DA TERRA

153647 - GABINETE DO REITOR

153649 - EDITORA UFPR

153652 - BIBLIOTECA CENTRAL

153653 - CAMPUS PONTAL DO PARANA - CENTRO DE ESTUDOS DO MAR
153654 - PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO ORCAMENTO E FINANGCAS
153658 - PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

153659 - SETOR DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

153661 - UNIDADE DE SUPRIMENTQOS (USUP)

153662 - PRO-REITORIA DE GRADUAGCAO

153664 - NUCLEO DE CONCURSOS

153665 - PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

153667 - PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA



153668 - IMPRENSA UNIVERSITARIA

153669 - AGENCIA DE TECNOL DA INF E COMUN (AGTIC)

153670 - MUSEU DE ARQUEOLOGIA E ETNOLOGIA DE PARANAGUA

153673 - PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS GRADUACAO

153675 - SETOR DE CIENCIAS EXATAS

153688 - SETOR DE CIENCIAS BIOLOGICAS

153703 - SETOR DE CIENCIAS HUMANAS, LETRAS E ARTES

153712 - SETOR DE EDUCAGAO

153718 - SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

153725 - SETOR DE CIENCIAS DA SAUDE

153746 - SETOR DE TECNOLOGIA

153763 - HOSPITAL VETERINARIO DE CURITIBA

153764 - CENTRO DE ESTAGOES EXPERIMENTAIS DA UFPR

153765 - SETOR DE CIENCIAS JURIDICAS

153807 - SETOR DE CIENCIAS AGRARIAS

154751 - HOSPITAL VETERINARIO DE PALOTINA

155039 - CAMPUS JANDAIA DO SUL

155425 - SUINFRA - SUPERINTENDENCIA DE INFRAESTRUTURA

156052 - CAMPUS TOLEDO

156533 - SIPAD - SUPERINTENDENCIA DE INCLUSAO, POLITICAS AFIRMATIVAS E
DIVERSIDADE

156631 - DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO E INTEGRACAO DOS CAMPIS

153808 - HOSPITAL DE CLINICAS

151046 - MATERNIDADE VICTOR FERREIRA DO AMARAL

Art. 232 - As Sub-Unidades que integram Setores de Ensino terdo seus Atos de Gestao Patrimonial
controlados pelo almoxarifado da Unidade Orgamentéria a que pertencem.

Art. 242 - Os Relatérios de Movimentacdo do Almoxarifado (RMA) das Unidades e os Relatérios de
Movimentacao de Bens Moveis (RMB) da Unidade de Patrim6nio e do Sistema de Bibliotecas, os Resumos
Mensais da Movimentagdo (RMM) e os Resumos Mensais da Movimentagao dos Livros Consignados (RMMC)
devem ser entregues ao Departamento de Contabilidade e Financas, impreterivelmente, até o segundo dia util
do més subseqtiente ao més encerrado conforme Portaria STN 548/2015 PIPCP — Plano de Implantacédo dos
Procedimentos Contabeis Patrimoniais e mensagens 2016/0562102, 2016/0568359 do SIAFI Sistema
Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal, excetuando-se dezembro, quando serdo baixadas
instrugdes especificas.

Art. 252 - O Departamento de Contabilidade e Finangas ndo podera receber pedido de Emissdo de Empenhos
das Unidades que ndo atenderem ao disposto no artigo anterior.

Art. 262 - Compete a PRA/CLOG estabelecer normas e procedimentos para regulamentar a Gestao
Patrimonial das demais Unidades (Instru¢do Normativa 205 — SEDAP/Presidéncia da Republica):

I- Dos estoques de materiais de consumo, por intermédio da Unidade de Suprimentos - USUP;
Il - Dos bens permanentes, por intermédio da Unidade de Patriménio — UPAT;

Il - Os Inventarios anuais de bens moveis permanentes deverdo observar regulamentacdo vigente e
cronograma aprovado pela Comissao de Gestao Patrimonial;

§ 12 - As unidades e subunidades orgamentarias tém exclusiva responsabilidade sobre a gestao e controle de
seu patriménio (consumo e permanentes).

Art. 272 - Compete & SUINFRA controlar e informar a Coordenadoria de Contabilidade sobre as Obras em
andamento, seu encerramento e realizagdo de benfeitorias, além de providenciar a reavaliagdo dos bens
iméveis conforme Macrofuncao SIAFI 02.03.35 e Portaria Conjunta STN/SPU n® 10, de 04 de julho de 2023.

Art. 282 - Compete a PROPLAN e a PRA em uma acao conjunta providenciar a reavaliagdo dos bens moveis,
assim como, a amortizagao dos intangiveis descritos no item 11.1 da Macrofungéo 02.03.30 do Manual SIAFI.



Art. 292 - A Unidade 153661 (Unidade de Suprimentos) efetuara e controlara a aquisicdo de bens comuns de
consumo elencados em seu catalogo de materiais observando:

| — Os materiais deverao ser solicitados a Unidade de Suprimentos pelas Unidades Demandantes através do
sistema oficial adotado pela Instituicdo, que contemplara o controle e as movimentagdes de estoques.

Il — As Unidades Demandantes de bens comuns de consumo ficardo responsaveis pelo repasse ao
Almoxarifado da Unidade de Suprimentos (153661) de valores suficientes para cobrir suas despesas com tais
itens, sendo os respectivos orcamentarios e almoxarifes os responsaveis pelo controle de seus saldos junto ao
Almoxarifado da Unidade de Suprimentos a fim de ndo deixar saldo negativo para a solicitacdo de produtos via
sistema de controle de estoques utilizado pela UFPR. O aceite no orcamentario sera efetivado pela
PRA/CAF/UCEO e o registro de controle da conta corrente sera realizado pela Unidade de Suprimentos —
PRA/CLOG/USUP, apds a homologacdo do repasse pela PROPLAN, que debitara do saldo da conta o
equivalente ao custo dos bens fornecidos.

Il — A Unidade de Suprimentos — PRA/CLOG/USUP disponibilizara, até o quinto dia util do més subsequente
aos movimentos do més, no enderego eletrdnico https://pra.ufpr.br/almoxarifado/planejamento/, consulta aos
saldos das contas correntes atualizado.

IV - As Unidades em débito junto ao Almoxarifado da Unidade de Suprimentos - PRA/CLOG/USUP néao
poderao adquirir materiais no Almoxarifado enquanto estiverem devedoras.

V — A Unidade de Suprimentos — PRA/CLOG/USUP procedera a transferéncia de bens de consumo aos
Almoxarifados formalmente constituidos, ficando os mesmos responsaveis pelo controle e movimentagdes nos
respectivos estoques. Todos os registros dever&o ser efetuados no sistema adotado para tanto.

VI — As Unidades ndo poderdo manter estoques em locais que n&o correspondam aos almoxarifados
formalmente constituidos.

§ Unico - A Coordenadoria de Logistica — PRA/CLOG baixara instrugdes complementares divulgando
procedimentos e sistematica a ser cumprida para maior eficacia no controle dos estoques, considerando
adocao obrigatéria do Sistema SIADS neste exercicio.

Art. 302 - Os materiais de consumo classificados como Bens Especificos serdo adquiridos diretamente pelas
Unidades, mediante processo de licitagdo ou dispensa e sua incorporagado devera ser realizada através dos
respectivos almoxarifados.

Art. 31 - Os materiais bibliograficos catalogados no Sistema de Bibliotecas - SIBI/UFPR e materiais voltados a
consulta e empréstimos a comunidade em geral serdo classificados como Material de Consumo; por outro
lado, as obras raras, livros histéricos/artisticos e livros de alto custo de reposicao, catalogados no SIBI/UFPR,
deveréo ser registrados como Material Permanente, independente da aquisicdo ser em consumo.

§ 12 - Os materiais bibliograficos de consulta restrita e a um publico especifico deverao ser classificados como
Material Permanente e adquiridos como tal.

§ 22 - A aquisicdo de material bibliografico destinado as Bibliotecas da UFPR ou Unidades Administrativas,
quando autorizado, sera feita obrigatoriamente pela Secao de Aquisicdo da Biblioteca Central - BC, apés
avaliagdo e autorizacdo da Proé-Reitoria de Graduacdo ou Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacao,
conforme disponibilidade orcamentaria. A Secdo de Aquisicdo procederd com o processo de abertura,
recebimento, pagamento e registro de patriménio da obra.

§ 32 - As solicitacdoes de aquisicdo de material bibliografico com recursos orcamentarios do FDA — Fundo de
Desenvolvimento Académico, uma vez aprovadas pelo Comité Gestor do FDA, serdo consideradas aprovadas
pela Pro-Reitoria de Graduacao e Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacdo, uma vez que, representantes
das citadas Pré-Reitorias sdo membros integrantes do Comité.

§ 4° - Entende-se por material bibliografico documentos produzidos em qualquer suporte fisico ou virtual,
natureza ou forma (manuscrita, impressa, visual, auditiva, tatil, eletrénica ou combinada) que contém
informacdes e podem ser utilizados e preservados através do tempo (por exemplo livros, teses, mapas,
periédicos, filmes, videos, discos, normas técnicas, microformas, partituras, patentes, base de dados, dentre
outros).

§ 52 - As demais solicitagdes de aquisicdo de material bibliografico utilizados para fins de apoio a atividades
administrativas ou projetos de pesquisa devem ser encaminhadas a Seg¢édo de Aquisicao — Biblioteca Central-



BC apenas para processo de compra, ndo procedendo a mesma com o registro de patriménio, exclusivo de
uso dos materiais bibliograficos incorporados ao acervo das Bibliotecas do Sistema de Bibliotecas — SIBI.
Caso venham a ser incorporados ao acervo estes materiais bibliograficos deverdo vir acompanhados de
Termo de Doagao.

§ 62 - Competira a Biblioteca Central, por intermédio da Se¢ao de Aquisicao, quando de posse das solicitagbes
de aquisicao de material bibliografico:
a) Providenciar as licitagcdes necessarias, de acordo com a legislagdo em vigor;

b) Recebido o material, providenciar a sua incorporagao e representacdo do acervo, antes da distribuicdo a
Unidade Depositaria (Biblioteca ou Outras Unidades).

Art. 322 - A solicitagdo de aquisicdo/locacdo de softwares (intangiveis) devera vir acompanhada do
preenchimento de documento especifico no SEI com tramitacdo para a AGTIC, sendo que registro e controle
patrimonial dos softwares devera ser feita pela Unidade de Patriménio — PRA/CLOG/UPAT.

Art. 332 - A elaboracao e a execucdo da proposta orcamentaria anual da UFPR serdo acompanhadas por uma
comissao de carater consultivo, indicada pelo COPLAD para auxilio das atividades de planejamento, de acordo
com as necessidades da instituigao.

Art. 342 - Este Ato orcamentario entra em vigor na data da sua assinatura.

Prof? Dr. Ricardo Marcelo Fonseca
Reitor da UFPR
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