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Assunto: Reembolso de valores com bilhetes de pagsas.

Senhor Professor,

Informamos que de acordo com o Manual Operacion&idtema de Concessao
de Diarias e Passagens — SCDP, o controle refeesrstepedidos de reembolso dos valores
correspondentes aos bilhetes de passagens, deeteteado pelo Coordenador Logistica”
cujas atribuicbes sao:

1. - solicitacéo de crédito de valores relativos dlhetes de passagens a agéncia;
2. - conferéncia dos valores disponibilizados e rajis pela agéncia; e

3. - aprovacdo ou nao, total ou parcialmente, das gstap de reembolso
enviadas pela agéncia de viagem, e o devido regtds que efetivamente
forem recebidas.

Com vistas ao atendimento ao referido manual visatisitar a Vossa Senhoria a
indicacdo de servidor de sua unidade para resp@eths atribuicdes acima.

A titulo de sugestao, indicamos os perfis que poddénar como Coordenador

Logistico:
- Proponente do Setor
- Fiscal do Contrato; ou
- Orcamentario do Setor.

Pedimos gentileza da indicacdo no prazo maximoQdédéz) dias, a contar da
data de recebimento deste.

Atenciosamente,

PROF2, LUCIA REGINA ASSUMPQAO MONTANHINI
Pro- Reitora
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